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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 01

DEL DiA 31 DEL MES DE MAYO DEL ANO 2022

OBJETNO(S) | Realizar informe detallado de la gestion de los cursos realizados en formacién complementaria del 1 al 31de MAYO de 2022 de
acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 3354530 del 01 de febrero del 2022.
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL

1 Nardeya Parra Garcia 55.166.832 X Sena/Centro de nparra@misena.edu.co 3155548006 Sl PARTICIPACION VIRTUAL
Servicios
Financieros -
Coordinacion de
formacion
complementaria

Diego Alejandro Martinez 11.258.599 X Sena/Centro de diemartinezr@sena.edu.co 3212047005 Sl PARTICIPACION VIRTUAL

Rojas

Servicios
Financieros -
Coordinacion de
formacion
complementaria
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Informe de gestion realizada del 1 al 31 de mayo del 2022 correspondiente al proceso de
formacion de la coordinacion de formacién complementaria.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: 2:00 PM | HORA FIN: 5:00
Bogota D.C. 31 de mayo de 2022 PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

Coordinacion de Formacion Complementaria | CENTRO
Centro de Servicios Financieros Regional
Distrito Capital.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestion de cursos de Formacion Complementaria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar informe detallado de la gestion de cursos de
formacién complementaria realizada del 1 al 31 de mayo del 2022 de acuerdo con las
obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 3354530 del 01 de febrero del 2022.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de cursos de
formacién complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:
a. No ficha:2527403

b. Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL.

c. Numero de Aprendices:27

d. Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 20 Horas
e. Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados” 27

f. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: “Sincrénico”
g. Evidencia:

h. Pantallazo de la sesion Sincronica “Imagen legible”
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i. Pantallazo del aplicativo que estan utilizando. “Imagen legible”

MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL (2527403)
P13410564 C02527403 R11
C9405

3. Evidencia Taller BuscarV Aplicado

. Estimado Aprendiz:
s E N A Se encuentra publicado el taller de BuscarV Aplicado

Con la ayuda y colaboracién del compaiiero de grupo = FUNCION
BUSCARV
Desarrollar el taller segun las indicaciones del mismo.

Muchos Exitos

Impartido por:
Administrador LMS , NARDEYA
PARRA GARCIA evidencia para equipos en especifico: No
Fecha de inicio: 2022-04-19 21:19
Fecha de entrega: 2022-05-07 23:30
Herramientas Se aceptaran entregas tardias

Nimero de intentos limitados
Hacer disponible la evidencia

Instructor: NARDEYA PARRA GARCIA
Enlace para evidencia: http://sena.territorio.la/tarea_tt.php?tarea=261537545

Archivos
D Evidencian3nBUSCARVNAPLICADONF.pdf

Enlazada a ponderacion: 3. Taller BuscarV Aplicado

Rubrica: No asignada

O Comentario(s)
@ Editar

Calificaciones

j. Pantallazo de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.
“Imagen legible”

Regresar

Histoérico de correos enviados

Asunto: Centro de calificaciones - Aprovecha la Oportunidad - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL 2022-05-03
(2527403) 22:14:53

Enviado a: ALEXANDRA GUAYAMBUCO, JHORDAN DAVID ORTIZ, ANGEL DE JESUS MOSQUERA, FAUSTO DANIEL TABORDA, YESICA ZEA, NARDEYA PARRA, LUZ ANGELA MILENA
TRIANA, JOHN EDISSON CASTARNO, ANGIE LISETH ALVARADO, ANGIE KATERINE SANCHEZ, CARLOS RODOLFO GALLO, LUIS CARLOS AMAYA, DIEGO MAURICIO GALINDO, JOHNATAN
ANDRES IBARGUEN, HOSMAN HERLEY OCHOA, MARIO RODOLFO ORTIZ, FREDY RICARDO HERRERA, VLADIMIR TRUJILLO, DIDIER EUDES ARROYAVE, DIANA MARCELA DAVID, LUIS
DAVID ZAPATA, JUAN MAURICIO SALCEDO, JOHAN STUARD SANCHEZ, DANIEL PINEDA, EDINSON ANTONIO GARZON, DIDIER MAMIAM, JOHN JAIRO BETANCOURTH, CARLOS ERIBERTO
VARGAS

Asunto: Centro de calificaciones - A partir de este momento puede enviar sus evidencias - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE 2022-04-18
CALCULO EXCEL (2527403) 22:03:58

Enviado a: ALEXANDRA GUAYAMBUCO, JHORDAN DAVID ORTIZ, ANGEL DE JESUS MOSQUERA, FAUSTO DANIEL TABORDA, YESICA ZEA, NARDEYA PARRA, LUZ ANGELA MILENA
TRIANA, JOHN EDISSON CASTARO, ANGIE LISETH ALVARADO, ANGIE KATERINE SANCHEZ, CARLOS RODOLFO GALLO, LUIS CARLOS AMAYA, DIEGO MAURICIO GALINDO, JOHNATAN
ANDRES IBARGUEN, HOSMAN HERLEY OCHOA, MARIO RODOLFO ORTIZ, FREDY RICARDO HERRERA, VLADIMIR TRUJILLO, DIDIER EUDES ARROYAVE, DIANA MARCELA DAVID, LUIS
DAVID ZAPATA, JUAN MAURICIO SALCEDO, JOHAN STUARD SANCHEZ, DANIEL PINEDA, EDINSON ANTONIO GARZON, DIDIER MAMIAM, JOHN JAIRO BETANCOURTH, CARLOS ERIBERTO
VARGAS

«»

k. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacion de
la ficha:
https://drive.google.com/drive/folders/1Jm84B3G7odhwSrrtZiEgGhHO XnSuKTC

?usp=sharing
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Cantidad de aprendices que aprobaron 14 y no aprobaron el curso 13
Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.

https://drive.google.com/drive/folders/1MJ8jucC_Gb0gcBINchDVP5tBzipVoE3P?
usp=sharing

Reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan
dentro de la estructura del acta informe”.

INSTRUCTOR: NARDEYA PARRA GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/05/2022 00:00:00
FECHA FINAL: 31/05/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2527403 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: necesidades de manejo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20.00

No ficha: 2557479

Nombre del Curso: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL.

Numero de Aprendices:36

Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 16 Horas

Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados” 36

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: “Sincronico”

Evidencia:

Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacion de
la ficha:

https://drive.google.com/drive/folders/1Jm84B3G7odhwSrrtZiEgGhHO XnSuKTC
?usp=sharing
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No ficha: 2557480

Nombre del Curso: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL.

Numero de Aprendices:36

Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 16 Horas

Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados” 36

Modalidad en que se est4 ejecutando el curso: “Sincronico”

Evidencia:

Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacion de
la ficha.
https://drive.google.com/drive/folders/1Jm84B3G7odhwSrrtZiEgGhHO XnSuKTC

?usp=sharing

No ficha: 2557481

Nombre del Curso: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL.

Numero de Aprendices:36

Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 8 Horas

Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados” 36

Modalidad en que se est4 ejecutando el curso: “Sincronico”

Evidencia:

Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacion de

la ficha.
https://drive.google.com/drive/folders/1Jm84B3G7odhwSrrtZiEgGhHO XnSuKTC

?usp=sharing

No ficha: 2557483

m. Nombre del Curso: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
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EXCEL.

Numero de Aprendices:35

Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 8 Horas

Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados” 35

Modalidad en que se est4 ejecutando el curso: “Sincronico”

Evidencia:
Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacion
de la ficha.
https://drive.google.com/drive/folders/1Jm84B3G7odhwSrrtZiEgGhHO XnSuKTC

?usp=sharing

No ficha: 2557484

Nombre del Curso: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL.

Numero de Aprendices:36
Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 8 Horas

. Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados” 36

Modalidad en que se est4 ejecutando el curso: “Sincronico”
Evidencia:
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Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacion
de la ficha.
https://drive.google.com/drive/folders/1Jm84B3G7odhwSrrtZiEgGhHO XnSuKTC

?usp=sharing

No ficha: 2557486

Nombre del Curso: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL.

Numero de Aprendices:36

Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 8 Horas

Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados” 36

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: “Sincronico”

Evidencia:
Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacion
de la ficha.
https://drive.google.com/drive/folders/1Jm84B3G7odhwSrrtZiEgGhHO XnSuKTC

?usp=sharing

No ficha: 2557509

Nombre del Curso: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL.

Numero de Aprendices:36
Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 8 Horas
Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados” 36

. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: “Sincrénico”

Evidencia:
Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacion
de la ficha.
https://drive.google.com/drive/folders/1Jm84B3G7odhwSrrtZiEgGhHO XnSuKTC

?usp=sharing

No ficha: 2557505

Nombre del Curso: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL.

Numero de Aprendices:37

Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 8 Horas

Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados” 37

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: “Sincronico”

Evidencia:

Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacion de

la ficha.
https://drive.google.com/drive/folders/1Jm84B3G7odhwSrrtZiEgGhHO XnSuKTC

?usp=sharing
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OBSERVACION

Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 18 de mayo del 2022 se
ejecutaron 68 horas; notifico que las 92 horas restantes para cumplir las 160 horas del mes

se ejecutaran antes del 31 de mayo del 2022.

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de mayo del 2022.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Me comprometo a ejecutar las 92 horas | Nardeya Parra 18 mayo del
pendientes antes del 31 mayo de 2022. | Garcia 2022

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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